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VERANSTALTUNGEN ERFASSEN, VEROFFENTLICHEN UND DOKUMENTIEREN

mit Kiribati und Evangelische Termine

Der Freistaat Bayern fordert die Erwachsenenbildung. Die Voraussetzungen sind im Bayeri-
sches Erwachsenenbildungsférderungsgesetz (BayEbFOG) vom 31. Juli 2018 festgeschrie-
ben. Staatlich anerkannte Einrichtungen der Erwachsenenbildung, die die Férder- und Leis-
tungsvoraussetzungen erfiillen, erhalten eine institutionelle Forderung. Grundlage fiir die Be-
rechnung des Anteils der fur die Evangelische Erwachsenenbildung insgesamt zur Verfligung
stehenden Fordermittel ist die Anzahl der in die Landesstatistik gemeldeten Teilnehmerdop-
pelstunden. Eine korrekte und umfassende Meldung von verdffentlichten, berticksichtigungs-
fahigen Erwachsenenbildungsveranstaltungen ist sehr entscheidend fir die Berechnung des
Anteils der Evangelischen Erwachsenenbildung.

Fur die Veroffentlichung von Veranstaltungen bietet sich die Termindatenbank ,Evangelische
Termine® der Vernetzten Kirche an. Diese wird allen Dekanaten, Kirchengemeinden und an-
deren kirchlichen Einrichtungen kostenlos angeboten. Die hier erfassten Veranstaltungen ste-
hen zur Verdéffentlichung im Internet, zum Erstellen eines Programmheftes, fiir die Erstellung
des Statistikbogens und fur die Veroffentlichung in der Presse zur Verfligung. Kirchengemein-
den kdnnen diese Daten auch im Gemeindebrief oder fir den Wochenplan verwenden. Auch
das Erstellen von Raumbelegungspléanen und Terminibersichten ist mdglich. Die eingegebe-
nen Veranstaltungen kénnen in Outlook oder auf dem Handy angezeigt werden. Fir alle diese
Zwecke mussen Veranstaltungen nur noch einmalig eingegeben werden.

Die Programme adebis oder Kiribati werden von den Bildungswerken zur Verwaltung von Ver-
anstaltungen und zur Erstellung der Veranstaltungsstatistik fir das Kultusministerium genutzt.

Fir ,Evangelische Termine® steht ein Handbuch zur Verfugung: https://handbuch.evangeli-
sche-termine.de.

Die AEEB-Broschiire ,Einrichten der Schnittstelle zwischen adebis / Kiribati und Evangelische
Termine“ beschreibt, welche Arbeitsschritte durchgeflihrt werden missen, um einmalig Stan-
dardeinstellungen fur die Schnittstelle festzulegen Download Broschire. Hier ist auch be-
schrieben, wie in Evangelische Termine eine Datensicherung angelegt werden kann.

Um die Arbeitsablaufe in den Pfarramtern zu vereinfachen, wurde innerhalb der Evangelischen
Termine ein Eingabeformular fir Erwachsenenbildungsveranstaltungen eingerichtet. Veran-
staltungen, die tUber das Formular Erwachsenenbildung eingegeben wurden, mussen nicht
mehr an die Geschéftsstellen der Bildungswerke gemeldet werden, um im Programm verof-
fentlicht zu werden. Auch die Abgabe der Statistik wird dadurch fir die Pfarramter einfacher.
Nach einer Veranstaltung missen sie sie lediglich aus den vergangenen Veranstaltungen aus-
wahlen und die Anzahl der Teilnehmenden erganzen. Jeweils zum 31. Juliund zum 31. Januar
werden sie gebeten die Statistik abzugeben. Der Statistikbogen wird automatisch von den
Evangelischen Terminen ausgefullt. Aufgefuhrt werden die Veranstaltungen, die tiber das For-
mular Erwachsenenbildung eingegeben oder mit dem Kanal ,Erwachsenenbildung® markiert
sind.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Kriterien Check

1. Kriterium:
Das Thema der Veranstaltung kann der allg. Erwachsenenbildung mit ihren 15 Stoffge-
bieten (val. Nr. 2.1.4.4.1) zugeordnet werden.

2. Kriterium:
Das jeweils angestrebte Bildungs- bzw. Lernziel i. S. v. Art. 1 Abs. 1 und 2 BayEbF0G
ist aus Uberschrift, erganzender Bemerkung, Veranstaltungsdokumentation oder sepa-
rater Beschreibung (padagogisches Konzept) eindeutig zu erkennen.

3. Kriterium:
Die Veranstaltung ist offentlich ausgeschrieben und zugénglich.

4. Kriterium:
Die Veranstaltung wird durch eine Dozentin oder einen Dozenten angeleitet.

5. Kriterium:
Die inhaltliche und finanzielle Verantwortung (val. Nr. 2.1.3.1.3) liegt bei der nach dem
BayEbFOG geftrderten Einrichtung.

6. Kriterium:
Die Veranstaltung richtet sich an Erwachsene ab dem vollendeten 15. Lebensjahr (Aus-
nahme im Bereich Familienbildung gegeben).

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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1. EINGABE VON VERANSTALTUNGEN
Hinweis: Unter https://handbuch.evangelische-termine.de/ finden Sie eine ausfuhrli-
che Anleitung fur die Evangelischen Termine. Diese Anleitung hier beschreibt ledig-
lich die Ergdnzungen fur Erwachsenenbildungsveranstaltungen.

Zur Eingabe von Veranstaltungen stehen in Evangelische Termine verschiedene For-
mulare zur Auswahl. Veranstaltungen der Erwachsenenbildung werden Uber das For-
mular ,Erwachsenenbildung” eingegeben. (Siehe im Handbuch Evangelische Ter-
mine ,Veranstaltungen eingeben” bzw. ,Hinweise EBW, EB-Veranstaltungen in Evan-
gelische Termine*.)

Termine

Evangelische 1Arbeitsgemeinschaﬂ fur Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Bayern

Veranstaltung eingeben ~ = Y Filter einblenden @ Veranstaltung tibernehmen
Veranstaltungen

Kalender Veranstaltungstyp auswahlen

Ressourcentibersicht © standard -
ONLINE: PC-Programm Kiribati Grundkurs - AEEB -

Buchungsanfragen © Sclideo.de (Kirchenmusik) ONLINE . v e
Léschen (Auswahl) © Kirche und Tourismu! ARGE fiir Evang. Erwachsenenbildung
Sl = © Erwachsenenbildung ONLINE: Infoveranstaltung zur neuen BayEbF6G s - -
. Verwaltungsvorschrift Institutionelle Forderung und
el o @ Freizeiten
port / Impol Projektférderung - AEEB - ONLINE
Zeitplane ~ ARGE fir Evang. Erwachsenenbildung
Februar 2022
Riickmeldungen ~
[ Di, 8.2.2022 10-15 Uhr . ONLINE: QVB in der Praxis - Ziele aufstellen und
Eigene Daten ~ et [OOSR At
Ie} verfolgen Ein Workshop far Qualitatsbeauftragte und
S — Einrichtungsleitungen - AEEB - ONLINE
ARGE fiir Evang. Erwachsenenbildung
Logout . - . p
[ Do, 10.2.2022 14-16:30 Uhr ONLINE: Projektférderung: Seminar 1 - Vom
= @ 5 o-

Antrag bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur gemeinsam

Der Kanal ,,Erwachsenenbildung® wurde fiir die Falle angelegt, in denen das For-
mular Erwachsenenbildung nicht benutzt werden kann (z.B. da die Veranstaltung un-
ter ,Kirche und Tourismus® ausgewiesen wird). Die Markierung der Veranstaltung mit
einem Kanal erfolgt im Eingabeformular der Veranstaltung.

Angaben zur Barrierefreiheit Bitte ggfs. auswahlen ...

Kategorien BED&L

In diesen Kategorien wird Ihre Veranstaltung auf

Bildung Evangelisch Digital & Lokal angezeigt.

Kanile Bildung Digital 2
‘Wahlen Sie ggfs. 'Ausgabekanale’, auf denen die
Veranstaltung ausgegeben, bzw. exportiert werden
soll.
#/eranstaltung (Solideo)
[ Digitales Angebot (bitte mit Link eintragen!) v
Abbrechen Speichern

Notizen / Interne Infos

Es ist moglich, nachtraglich ein anderes Formular zu verwenden, wenn versehentlich
ein falsches Formular verwendet wurde.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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evangelische-termine.de, B @ n =

@vangclische LArbewlsgememschaﬂ fur Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Termine
Bayern
SR Veranstaltung eingeben * Y Filter einblenden  fmy Veranstaltung Gbernehmen
Kalender
Februar 2022
Ressourcentibersicht
[ Do, 10.2.2022 14-16:30 g ONLINE: Projektférderung: Seminar Basiswissen @ - m
Buchungsanfragen Uhr Vom Antrag bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur
Léschen (Auswahi) gemeinsam buchbar) - AEEB - ONLINE 3¢ aus Reihe herauslosen
ARGE fiir Evang. Erwachsenenbildung
Struktur ~ [C] Duplizieren
[ Mi, 16.2.2022 9-20 Uhr Test - online
Export / Import * TEst eapreTTe
Zeitplane * [ Do, 24.2.2022 14-16:30 m ONLINE: Projektférderung: Seminar B sen - = Typ éndemn
. Uhr Vom Antrag bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur
BURmekiinaen gemeinsam buchbar) - AEEB - ONLINE @ Loschen
Eigene Daten ™ ARGE flir Evang. Erwachsenenbildung
Informationen [
[ Mo, 7.3.2022 10:30 Uhr - Betriebswirtschaftliche Steueruna fir kirchliche -~ . -

Eingaben in ,Evangelische Termine“ mussen mit der Schaltflache ,Speichern® ge-
speichert werden. Ungespeicherte Eingaben gehen verloren.

Bz /veranstaltung

Das Formular Erwachsenenbildung ist umfangreicher als das Formular Standard.
Bendtigte Felder:

- Titel: Ein aussagekraftiger Titel ladt die Besucher einer Website zum Lesen ein.
- Termin

- Uhrzeit (Wenn die Endzeit der Veranstaltung bereits bei der Eingabe der Veran-
staltung bekannt ist, kann sie sofort eingegeben werden. Allerdings darf sie dann
nicht mehr nach oben korrigiert werden, auch wenn die Veranstaltung tatséchlich
lAnger gedauert hat! Alternativ kann die Endzeit nach dem Ende der Veranstal-
tung zusammen mit den Teilnehmerzahlen eingetragen werden.)

- Veranstaltungsort (Hier kann aus der Liste friher verwendeter Orte ausgewahlt
oder auf Orte zugegriffen werden, die von einem anderen Veranstalter hinterlegt
wurden — siehe Handbuch ,Fremde Orte®)

- Ausfuhrliche Beschreibung (Um was geht es? Was soll erreicht werden? Wie ist
die Veranstaltung aufgebaut? Arbeit in Kleingruppen, Diskussion, Vortrag ...)

- Referent*innen (Das Format fir die Eingabe ist: Titel Vorname Name, Einrich-
tung/Ort. Jeder Referent muss in einer eigenen Zeile angegeben werden.)

- Art der Erwachsenenbildungsveranstaltung (Es kénnen eine oder mehrere Optio-
nen ausgewahlt werden. Diese Information ist spater fir das Bildungswerk wich-

tig.)

- Art der Veranstaltung (Es kénnen eine oder mehrere Optionen ausgewahlt wer-
den. Diese Kriterien sind wichtig fur die Suchfunktion auf www.evangelische-ter-
mine.de.)

- Art der Veroffentlichung (immer mindestens Internet — da die Veranstaltung ja auf
www.evangelische-termine.de verdéffentlicht wird)

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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- in Kooperation mit — falls eine Kooperation stattfindet

- Statistik / Teilnehmerzahl (Nachdem die Veranstaltung stattgefunden hat wird hier
die Teilnehmerzahl eingetragen.)

Optionale Felder:

- Untertitel (Bei Veranstaltungen, die an mehreren Terminen stattfinden, dient die-
ses Feld der Beschreibung der einzelnen Termine, z. B. ,Modul 1%.)

- Kurzbeschreibung (Bei Veranstaltungen, die an mehreren Terminen stattfinden,
dient dieses Feld der gemeinsamen Beschreibung aller Termine, z. B. ,Senioren-
kreis®)

- Ansprechperson

- Mailadresse (Abweichend von der allgemeinen Mailadresse des Veranstalters
kann hier die Adresse der Ansprechperson eingegeben werden.)

- Internetadresse (Wenn auf der Website zuséatzliche Informationen zur Veranstal-
tung angeboten werden, kann hier die Adresse eingegeben werden)

- Zielgruppe (Die Evangelischen Termine erlauben auch die Filterung nach Ziel-
gruppen, z. B. wenn eine Veranstaltung nur fir Frauen oder nur fir Manner ange-
boten wird. Ist die Veranstaltung fir alle Personen offen, sollte ,Alle Zielgruppen®
markiert sein.)

- Ruckmeldeformular
- Dekanatsbezirk (wird in der Regel automatisch gesetzt)

- Kategorien BED&L (Wenn die Veranstaltung auf www.bildung-evangelisch-digi-
tal.de veroffentlicht werden soll, kann hier gewéhlt werden, in welcher Rubrik die
Veranstaltung aufgefihrt wird.)

- Kanéle (Es kdnnen die bayernweit verfligbaren Kanédle verwendet oder eigene
Kandle angelegt werden. Dadurch kdnnen Veranstaltungen mit Kriterien gesucht
werden, die Uber die Zielgruppe oder die Art der Veranstaltung nicht erfasst wer-
den.)

LArbeitsgemeinschaft fur Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung” eingeben / éndern
Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Speichern
Titel *
[max. 150 Zeichen]
Termin(e) / Uhrzeit * von/am | Uhr
bis u Uhr
Uhrzeit @® von-bis O jeweils

Untertitel (max. 150 Zeichen)

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Terminassistent

Wiederholungstermin bis zum

jede Woche am v

OMo [ Di[JMi[JDo[JFr[JSal[]So
[] pausiert in den Schulferien von Bayern

Hinweis: Wenn Sie weitere Termine eingeben méchten, speichern Sie diese Veranstaltung und ftigen Sie
daraufhin weitere Termine hinzu.

Kurzbeschreibung

Veranstaltungsort * eckstein Nirnberg v
Ausfiihrliche Beschreibung

A
Ansprechperson  keine Angabe - -
Referentinnen

Y

Art der
Erwachsenenbildungsveranstaltung

Bitte auswahlen ...

Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

Mailadresse

Internetadresse

Art der Veranstaltung (Evang.
Termine)

Bitte auswahlen ...

Allgemeine Kategorien des
Veranstaltungskalenders Evangelische-Termine.de
Zielgruppe .

9rupp Alle Zielgruppen *
Allgemeine Zielgruppen von evangelische-

termine.de

in Kooperation mit

Sonstiges
[vormals: Anzahl der Teilnehmenden] Bitte
verwenden Sie ab sofort das neue Statistikfeld

ganz unten im Formular.

Art der Verdffentlichung Bitte auswahlen

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
Seite 7



Riickmeldeformular ohne v

Optional: Online von
bis
Optional: Max. Anzahl an Rickmeldungen:

Dekanatsbezirk * bayernweit / Giberregional v

Offentlich oder Intern * sffentlich o

Bitte beachten Sie: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung bietet keinen
Zugangsschutz fir vertrauliche Informationen!

Bild _
i L Durchsuchen... Keine Datei ausgewahilt.

Erlaubte Dateitypen: gif / jpeg / png; max. 12 MB S —

DateigréBe; Automatische Skalierung auf 300 Px

Hohe oder Breite
Bildunterschrift

Sprache(n) Deutsch *

Ressourcen B

Angaben zur Barrierefreiheit Bitte ggfs. auswahlen .

Kategorien BED&L

In diesen Kategorien wird lhre Veranstaltung auf

Bildung Evangelisch Digital & Lokal angezeigt.

Kanile [ Bildung Digital °
Wahlen Sie ggfs. '‘Ausgabekandle’, auf denen die [ Umwelt- und Klimaschutz
Veranstaltung ausgegeben, bzw. exportiert werden O Erwachsenenbildung
soll.

[ Kirchenmusikalische Veranstaltung (Solideo)

[ Digitales Angebot (bitte mit Link eintragen!) v

Abbrechen Speichern
Notizen / Interne Infos
4

Statistik / Teilnehmerzahl ~

Ganzzahliger Wert

erstellt am 18.02.2022 10:14 Uhr | geéndert am 18.02.2022 10:14 Uhr | Event-ID:

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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I \chrere Einzelveranstaltungen (z.B. Seniorenkreis)

Hierbei handelt es sich um Veranstaltungen, die immer zur gleichen Zeit am gleichen
Ort angeboten werden, aber im Unterschied zum Kurs/Seminar unterschiedliche
(nicht zusammenhangende) Themen behandeln. Auch die Gruppe der Teilnehmen-
den kann sich von Termin zu Termin andern.

Die Eingabe erfolgt in zwei Schritten. Zuerst werden die Termine angelegt. Das Feld
,2Untertitel“ wird zunachst frei gelassen und erst im zweiten Arbeitsschritt ausgefiillt.

Termine

Evangelische LArbeitsgemeinschaﬂ fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Bayern

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / éndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Veranstaltungen

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Kalender
Speichern

Ressourcentbersicht
Buchungsanfragen Titel *

Loschen (Auswahl)

Struktur ¥ [max. 150 Zeichen]

Export / Import v Termin(e) / Uhrzeit * von/am Uhr
Zeitplane
bis Uhr

Riickmeldungen ~
. Uhrzeit @ von-bis O jeweils
Eigene Daten ~

Informationen ¥ Untertitel {max. 150 Zeichen)

Logout
Terminassistent
Wiederholungstermin bis zum

M

jede Woche am
O Mo O Di 0 Mi O Do O FrJSallSo
[ pausiert in den Schulferien von Bayern

Hinweis: Wenn Sie weitere Termine eingeben mochten, speichern Sie diese Veranstaltung und figen Sie daraufhin

weitere Termine hinzu.

Kurzbeschreibung

In der Eingabemaske steht der Terminassistent zur Verfiigung, mit dem man automa-
tisch mehrere Termine erzeugen lassen kann (z. B. soll der Seniorenkreis immer am
vierten Dienstag im Monat stattfinden und zwar bis zu einem festzulegenden Endzeit-
punkt aul3er in den Schulferien). Die Zeit kann gleich als von/bis angegeben werden,
denn die Veranstaltungen solcher Kreise dauern i.d.R. gleich lang.

Wenn die Veranstaltungen angelegt und gespeichert sind, werden in einem zweiten
Schritt die Untertitel zu den einzelnen Terminen vergeben. Hierzu klickt man in der
Ubersicht der Veranstaltungen auf das gelbe Symbol fiir ,bearbeiten®.

1} Fremde Orte | Evangelische

che-termine.de

ﬁvangtlisthf LArbelrsgememschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Termine
Bayern

Veranstaltung eingeben * Y Filter einblenden  {mr Veranstaltung (ibernehmen

Veranstaltungen

Kalender

Februar 2022
Ressourceniibersicht
[ Do, 24.2.2022 10-12:30 Uhr m ONLINE: Projektférderung: Seminar 1 - Vom -
Buchungsanfragen Antrag _bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur gemeinsam
Léischen (Auswahl) buchbar) - AEEB - ONLINE
ARGE fur Evang. Erwachsenenbildung
Struktur ~
Marz 2022
Export f Import 1Mo, 7.3.2022 10:30 Uhr - Mi, Betriebswirtschaftliche Steuerung fir kirchliche W - o-
Zeitpline ~ 932022 13 Uhr Einrichtungen der Erwachsenenbildung_in Bayern
. (07.-09.03.2022 + 23.-25.05.2022 - nur gemeinsam buchbar) -
et Hotel am alten Park im Diako
Eigene Daten ~ ARGE fur Evang. Erwachsenenbildung
Do, 10.3.2022 9-16 Uhr ONLINE: Kiribati Grundkurs - AEEB - ONLINE S v B~

Informationen ~

ARGE fiir Evang. Erwachsenenbildung

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Es erscheint eine Liste der einzelnen Termine. Ein Klick auf das Bearbeitungssymbol
neben der Veranstaltung 6ffnet das Fenster, in dem die Untertitel eingegeben werden
kénnen.

Uber das Bleistiftsymbol kann ein Termin ausgewahlt werden.

am / von 15.01.2023

bis
Uhrzeit @ von/bis O jeweils

Untertitel (max. 150 Zeichen)

Untertitel 2

Abbrechen | Speichern

Fir das Beispiel ,Seniorenkreis® sollten im Formular dann folgende Optionen gewahlt
sein:

Art der

! [ Gesprichskreis "H Vortrag *
Er I bild eranstaltung

Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

Mailadresse
Internetadresse

Art der Veranstaltung (Evang. Termine) ‘W

Allgemeine Kategorien des Veranstaltungskalenders

Evangelische-Termine.de

Zielgruppe . ...
Senioren *

Allgemeine Zielgruppen von evangelische-termine.de

in Kooperation mit

Sonstiges

[vormals: Anzahl der Teilnehmenden.] Bitte verwenden
Sie ab sofort das neue Statistikfeld ganz unten im

Formular.

Srtde N SHErtiching Gemeindebrief "H Internet *

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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I <us / Seminar / Reihe

Hierbei handelt es sich um Veranstaltungen, die immer zur gleichen Zeit am gleichen
Ort angeboten werden; dabei wird ein zusammenhangendes Thema behandelt. Die
Gruppe der Teilnehmenden bleibt in der Regel gleich.

Ein Kurs wird genauso angelegt wie in Punkt 1.2 ,Mehrere Einzelveranstaltungen
(z.B. Seniorenkreis)* beschrieben. Untertitel sind dabei oft nicht nétig. Als ,Art der
Erwachsenenbildungsveranstaltung® wird dann Kurs/Vortragsreihe ausgewahlt.

I o n-Kind-Gruppen

Auch die Eltern-Kind-Gruppen werden mit Hilfe des Terminassistenten angelegt.
Wenn keine konkreten Themen fir die einzelnen Termine festgelegt sind, ist unbe-
dingt das Konzept der Eltern-Kind-Arbeit auf der Website des Bildungswerks darzu-
stellen. Es wird dringend empfohlen, eine Kurzbeschreibung einzufigen bzw. auf der
Website zu veréffentlichen. Der Hinweis auf die zusétzliche Info auf der Website kann
dann in der ausfuhrlichen Beschreibung oder als Link im Feld ,Internetadresse” ge-
geben werden.

B Rciscn

Fiur Reisen wird in der Regel lediglich das Anfangs- und Enddatum ohne Angabe der
Uhrzeit eingetragen. Bei den einzelnen Tagen kdnnen keine unterschiedlichen Zeit-
angaben erfasst werden, daher benétigt das Bildungswerk zur Berechnung der Dauer
fur die Statistik den Flyer bzw. die Ausschreibung der Reise.

Da fir eine detaillierte Beschreibung einer Reise oft der Platz nicht ausreicht, kann
im Feld ,Internetadresse” ein Link zur Website eingegeben werden, auf dem sich
dann detaillierte Angaben frei darstellen lassen.

I\ ochenendseminare

Auch hier kénnen bei den einzelnen Tagen keine unterschiedlichen Zeitangaben er-
fasst werden, daher benétigt das Bildungswerk zur Berechnung der Dauer fur die
Statistik den Flyer bzw. die Ausschreibung des Seminars.

2. VEROFFENTLICHUNG IM INTERNET

Die eingegebenen Termine werden auf https://www.evangelische-termine.de und auf
der Website des Bildungswerks veroffentlicht und stehen fir die Website der Kirchen-
gemeinde zur Verfigung. Damit das Bildungswerk die Veranstaltungen auf seiner
Website veroffentlichen kann, muss die Veranstalter-ID des Bildungswerks bei der
Kirchengemeinde im Profil von Evangelische Termine eingetragen sein (siehe Bro-
schure ,Einrichten der Schnittstelle zwischen adebis/Kiribati und Evangelische Ter-
mine”).

Veranstaltungen, die noch nicht sofort verdffentlicht werden sollen, kénnen gesperrt
werden. Bereits in der Ubersichtsliste ist erkennbar, welche Veranstaltungen noch

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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vertffentlicht werden mussen. Gesperrte Veranstaltungen werden nicht auf der
Website angezeigt. Das Sperren und Freigeben einer Veranstaltung erfolgt auf der
Ubersichtsseite der Veranstaltungen.

evangelische-termine.de,

Evangelische
Termine
Bayern

lArbeilsgemeinschafl flr Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042)

. - -
Veranstahtungen Veranstaltung eingeben T Filter einblenden @ Veranstaltung ibernehmen
Kalender
Februar 2022
Res: ibersicht
S [ Do, 10.2.2022 14-16:30 S e R S T SRR . - m
Buchungsanfragen Uhr Vom Antrag bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur

Léschen (Auswahl)

Struktur >
[ Mi, 16.2.2022 9-20 Uhr

Export / Import *

gemeinsam buchbar) - AEEB - ONLINE
ARGE fiir Evang. Erwachsenenbildung _

el
Test - online
TEst @ Sperren

8< aus Reihe herauslasen

3.1

3.2

Zeitplane ¥ [ Do, 24.2.2022 14-16:30 m ONLINE: Projektférderung: Seminar Basiswissen -
Uhr Vom Antrag_bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 {nur
BOcnenaenis gemeinsam buchbar) - AEEB - ONLINE W Loschen
Eigene Daten ¥ ARGE flir Evang. Erwachsenenbildung
Informationen Miirz 2022
[0 Mo, 7.3.2022 10:30 Uhr - Betriebswirtschaftliche Steuerunaq fiir kirchliche . -

ERSTELLEN VON AUSDRUCKEN

Unter dem MenUpunkt ,Export/Import“ kbnnen Listen der eingegebenen Veranstal-
tungen erstellt werden. Diese kénnen z. B. fir den Gemeindebrief oder den Wochen-
plan verwenden. Im Menlpunkt ,Export/Import‘ — ,mit einem Klick® steht bereits ein
Wochenplan in mehreren Ausfilhrungen sowie die Statistikmeldung standardmafig
zur Verfugung.

Programmheftmeldung durch die Kirchengemeinden

Wenn die Veranstalter-1D des Bildungswerks bei einer Kirchengemeinde hinterlegt ist
(siehe Broschire ,Einrichten der Schnittstelle zwischen adebis/Kiribati und Evangeli-
sche Termine®), kann das Bildungswerk die Veranstaltungsmeldung aus Evangeli-
sche Termine selbst erstellen. Die frihere Programmheftmeldung der Kirchenge-
meinde in Papierform kann damit entfallen.

Statistikmeldung

Fir die Statistikmeldung mussen die Teilnehmerzahl und das Ende der Veranstaltung
in Evangelische Termine ergénzt werden. Dies erfolgt im MenUpunkt ,Informationen®
/ ,EBW-Statistik-Check®.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Termine

Evangelische LArbeitsgemeinschaﬁ ftir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Bayern

e = Veranstaltungen mit fehlenden statistischen Angaben

Bitte erganzen Sie die folgenden Veranstaltungen mit den Angaben zur Anzahl der Teilnehmenden und der Dauer der Veranstaltung (End-
Uhrzeit)

Struktur ~
Export / Import ~
April 2016

Mi, 6.4.2016 10-17 Uhr Evaluation des Inr i - eckstein
Rickmeldungen ~ Nimberg

Dr. Jens Colditz

Zeitplane -

Eigene Daten ~

_ Do, 7.4.2016 16 Uhr - Sa, Gottesdienst als Ritual - Augsburg - Hotel am alten ’
ciyatonen 9.42016 13 Uhr Park im Diako

Anzeige im Internet Renate Kromer
Mo, 11.4.2016 10-17 Uhr 1 des Inr - Mdnchen - AEEB s
Landesstelle
(g Dr. Jens Colditz
APIKey Do, 14.4.2016 10 Uhr - Sa, Veranstaltungen konzipieren - Augsburg - Hotel am &
e 16.4.2016 16 Uhr alten Park im Diako
Ingrid GraBbuchberger
Mo, 18.4.2016 9:30-17 Uhr Vertrauen - spielen - lernen - eckstein Niirnberg &
Ingrid GroBbuchberger
Di, 26.4.2016 10-17 Uhr Wie kommt das Neue in die Welt? - Manchen - AEEB &
Landesstelle
Dr. Jens Colditz
Mai 2016
Mo, 2.5.2016 14-19 Uhr Religior d /-innen im [nnovati 0zess - 4
Minchen - AEEB Landesstelle
Dr. Jens Colditz
Di, 3.5.2016 12:30-17 Uhr Die Weisheit baut ihr Haus - Augsburg - Hotel am alten &
Park im Diako

Renate Kromer

Wenn bei einer Reihe noch die Untertitel erganzt werden missen, werden die Daten
direkt Gber den Menupunkt ,Veranstaltungen“ nachgetragen. Hierzu wahlt man das
Feld ,Filter einblenden® und die Option ,nur vergangene (Veranstaltungen)®.

&« (@] QB evangelische-termine.de, ] eo% % ® n =
~
Evangelische Arbeitsgemeinschaft fir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042
9 9 9 '
Termine
Bayern

T Veranstaltung eingeben Y Filter ausblenden | J Veranstaltung bernehmen

SlSndet Alle Veranstaltungsorte v Alle Ansprechpersanen v

Ressourcentbersicht

Buchungsanfragen Alle Kategorien A Alle Zielgruppen v

Laschen (Auswahl)

Alle Veranstaltungstypen hd Suchbegriff
Struktur =
Export / Import * Ohne Kanalfilterung W Alle Ressourcen hd
Zeitplane ~ nur aktuelle ~ Sichtbarkeit: alle ~ Tag . alle Termine ~
Rilckmeldungen ~
9 nur aktuelle von 17 Suche Zurticksetzen
Eigene Daten ~ auch vergangene
Informationen ~
Februar
Logout
0 Mi, 16.2.2022 9-20 Uhr Test - online Z v oo
TEst
(1 Do, 24.2.2022 14-16:30 Uhr m ONLINE: Projektférderung; Seminar B issen - Vom 2 v o~
Antrag_bis zur Abrechnung Teil 1 + 2 (nur gemeinsam )
¢ R - 11:4,

Bei Kursen, Seminaren, Vortragsreihen und Eltern-Kind-Gruppen (mit einer gleich-
bleibenden Gruppe von Teilnehmern) wird die Veranstaltung mit der hdochsten Teil-
nehmerzahl ermittelt. Diese Teilnehmerzahl wird in das Feld , Teilnehmer* eingetra-
gen und gilt damit fur alle einzelnen Veranstaltungen.

Bei mehreren Einzelveranstaltungen (am gleichen Ort zur gleichen Zeit, aber mit nicht
zusammenhangenden Themen und unterschiedlicher Gruppenzusammensetzung)
missen die Termine aus der Liste der Veranstaltungen herausgeldst werden, damit
unterschiedliche Teilnehmerzahlen eingetragen werden kénnen.

Dazu wird aus der Liste der Einzelveranstaltungen die gewiinschte Veranstaltung
Uber das gelbe Symbol fir ,bearbeiten“ gedffnet. Im Terminassistenten kénnen die
einzelnen Termine dann getrennt werden.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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am/ von 15.01.2023

bis
Uhrzeit @ von/bis O jeweils

Untertitel (max. 150 Zeichen)

Untertitel 2

Abbrechen = Speichern

Danach kann die Statistikmeldung ausgedruckt werden. Dabei wird zum Ausdruck
das Format Word — Statistik EBW / DIN A4 quer ausgewahlt.

Falls eine Kirchengemeinde Veranstaltungen mit dem Kanal ,Erwachsenenbildung®
und nicht mit dem Formular ,Erwachsenenbildung® erfasst hat, wird die Statistikliste
Uber das Feld ,ggf. Spezial-Auswahl wahlen“ selektiert.

U C evangelische-termine.de, 0% W
Evangelische ;Arbeitsgemeinschaﬁ fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Termine
Bayern
Veranstaltungen ~ Zeitraum wahlen ... v vom 01.02.2022 bis 08.02.2022
Struktur ~ Alle Veranstaltungsorte VoA Alle Ansprechpersonen v
Export / Import
Alle Kategorien ~ Alle Zielgruppen ~
Vorlagen
Import Alle Veranstaltungstypen vt Ohne Kanalfilterung v
mit einem Klick
o Sichtbarkeit: alle N mit {ibernommenen Veranstaltungen v
Zeitpléne ¥
Rickmeldungen > Eigene Veranstaltungen v Alle Veranstaltungen v
Eigene Daten ¥
Alle Ressourcen v Suchbegriff: >
Informationen ¥
Logout ggf. Spezial-Auswahl wahlen v

ggf. Spezial-Auswahl wéhlen
ALl Erwachsenenbildung

[} Kirchenmusik in der Praxis - Ziele aufstellen und verfolgen : Ein Workshop fiir
ragte und Einrichtungsleitungen - AEEB - ONLINE

Markierte Veranstaftungen werden aus dem Export entfernt.

Format:

MS Word (docx) Statistik EBW (Querformat) v

DIN A4 quer v

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Beispiel fur eine Statistikmeldung:

=] = & 1 pd ~ = -1 [schreibgeschitzt] [Kompatibilitatsmodus] - Word m - = x

Datei Anmelden S Freigeben

- . . £ Suchen ~
- - S Bo= ==
Agfa Rotis Sa~|10 A A |Aa E-iE = 2 9 aambceDi AaBbCeD: AaBbCcl asebceod AABE 2 Erectoen

Einfigen =~ F K U-aex, x' A-%-A- BE=E [=- 2 % Standard | 1 Kein Lee.. Uberschrif.. Uberschrit Titel |+ [y Markieren~
Zwischenablage Schriftart S Absatz 3 Formatvorlagen - Bearbeiten ~
. 2 617w 0 2 1601 70 a9 300 20 2 21 s ARSI
- Veranstaltungen der Erwachsenenbildung
: Stttk Abgabetermin:

atshixme ge! 7 ot

Statistieme cungen Zeitraum: 1.02.22 - 8.02.22

- Gemeinde/Einrichtung Arbeitsgemeinschaft fir Evangelische Erwachsenenbildung in
- B - Bayern ¢. V. (AEEB)

An das Bildungswerk/EB-Einrichtung

: \Anzahl der wird vom EBW
- g . Uh: . 2 Vi
Datum v. Uhrzeit Teilnehmer fArt Thema/Titel der Veranstaltung lusgefullt
N NLINE: QVB in der Praxis - Ziele aufstellen und verfolgen : Ein
- Di. 82 10-15 Uhr Workshop 'Workshop fiir C hi i
[2092466)
e Hiermit bestitigen wir die Richtigkeit der Angaben:
~ Datum: Verantwortliche(r) (Name, Tel.): Unterschrift:
® Datum: Verantwortliche(r) (Name, Tel.) Unterschrift:

Diese Liste wird von der Kirchengemeinde ausgedruckt und unterschrieben. (Seit
dem 01.01.2021 ist eine Unterschrift ausreichend; davor waren zwei Unterschriften
erforderlich.) Danach wird die Liste im Original ggf. zusammen mit den Teilnehmer-
listen oder Flyern an das Bildungswerk geschickt.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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4. LOSCHEN VON VERGANGENEN VERANSTALTUNGEN
Veranstaltungen, die in Evangelische Termine eingegeben wurden, werden nicht au-
tomatisch geltéscht. Dies muss von der Stelle, die die Veranstaltung eingegeben hat
(Kirchengemeinde, vergleichbare Einrichtung oder Bildungswerk), manuell veranlasst
werden.

?ﬁ'—'ﬂﬂgﬂ@?hf lArbeitsgemeinschaf't fir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e, V. (AEEB) [vid: 2042]

Bayern

Vergangene Veranstaltungen |6schen

Sie haben 220 vergangene Veranstahungen.

Kalender
Bitte wihlen Sie ein Datum. Alle Veranstattungen, die vor diesem Datum enden, werden geldscht
Ressourceniibersicht

Buchung=anfragen Alle Veranstzhungen wor dem 16022020 Koschen.
Lgschen (Auswzhi}
Struktur - ‘Veranstztungen von folgenden [ Standard
Veranstaftungstypen nicht ldschen: [ Solidec.de {Kirchenmusik)
By i [ Kirche und Tourismus
Zeitpléne - B Erwachsenenbildung
Rickmeldungen - O Freizeften
Eigene Daten - Verznstsftungen mit folgendem Kanal nicht [ Bildung Digital
Informationen - foschen [ Umnwelt- und Kimaschutz

8 Erwachsenenbildung
O Kirchenmusikalische Veranstattung {Sclidec)
[ Digitales Angebot (bitte mit Link eintragen!)

Logout

[ Abgesagt wegen Corona-Virus

[ Evangelische Jugend

[ Okumenische Veranstahtungen

(] in A irchen
O Flucht und Asyl

[ Veranstattungen zum Thema Pilgern
[ Okumenische Altagsexerzitien

O FriedensDekade

[ Atenheimseslsorge

[ Valentinstag

[ AEEB Prisenz

[J AEEB Online

[ AEEB Blended

) AEEB Hybrid

‘eranstzhtungen mit folgender Kategorie O Gottesdienste
nicht IGschen: [ Gruppen / Kreise

[ Fortbildungen / Seminare / Vortrige
O Konzerte / Theater / Musik

O Freizeiten / Reisen

O Ausstellungen / Kunst

[0 Meditation / spirituelle Angebote

[ Feste / Feiern

[ Sport/Spiel

(] Sonstiges

Abbrechen

Das Hakchen bei ,Erwachsenenbildung“ ist standardmafig gesetzt. Nur wenn es ent-
fernt wird, werden Veranstaltungen geldscht, die mit dem Formular oder dem Kanal
~Erwachsenenbildung® erfasst wurden.

Erwachsenenbildungs-Veranstaltungen des laufenden Jahres und des Vorjahres
sollen in ,Evangelische Termine® fir eventuelle zusatzliche Ausdrucke oder Importe
weiterhin zur Verfigung stehen. Nach diesem Zeitraum kdnnen sie geléscht werden.

https://www.aeeb.de/mitgliederbereich
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Zur Erstellung der Landesstatistik fur das Kultusministerium liegen folgende Broschuren vor:

Fur Mitgliedseinrichtungen der AEEB

- Einrichten der Schnittstelle zwischen Kiribati / adebis und Evangelische Termine
- Veranstaltungen erfassen, veroffentlichen und dokumentieren (mit Kiribati und Evan-

gelische Termine)
- Veranstaltungen erfassen, veréffentlichen und dokumentieren (mit adebis und Evan-
gelische Termine) — wird tberarbeitet

Fir Kirchengemeinden

- Veranstaltungen der Erwachsenenbildung erfassen, veroffentlichen und dokumentie-
ren mit Evangelische Termine

Download: https://www.aeeb.de/mitgliederbereich/

Diese Broschire wurde erstellt durch:

Arbeitsgemeinschaft fiir Evang. Erwachsenenbildung in Bayern e.V. (AEEB)
Herzog-Wilhelm-StralRe 24, 80331 Miinchen

Tel: (089) 54344 77 -0 Fax (089) 543 44 77 — 25

www.aeeb.de

Sitz des Vereins: Miinchen

Registergericht Miinchen, VR 70322

Vorstand: Vera Lohel, Prof. Dr. Hans Jiirgen Luibl
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