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1.2

VERANSTALTUNGEN DER ERWACHSENENBILDUNG
ERFASSEN, VEROFFENTLICHEN
UND DOKUMENTIEREN
MIT KIRIBATI UND ,EVANGELISCHE TERMINE"

Zur Erfassung von Veranstaltungen und zur Erstellung der Statistikmeldung steht
den ,Vertretern vor Ort* das Programm ,,,Evangelische Termine* zur Verfligung.

.Evangelische Termine" ist eine Termindatenbank der Vernetzten Kirche, die allen
Dekanaten, Kirchengemeinden und anderen Einrichtungen kostenlos angeboten
wird. Die hier erfassten Veranstaltungen stehen zur Veréffentlichung im Internet,
zum Erstellen eines Programmbheftes, fir die Erstellung des Statistikbogens und fur
die Veroffentlichung in der Presse zur Verfligung. Kirchengemeinden kdnnen diese
Daten auch im Gemeindebrief oder fur den Wochenplan verwenden.

Das Programm Kiribati wird von den Bildungswerken zur Verwaltung von Veranstal-
tungen und zur Erstellung der Statistik genutzt.

Fur ,Evangelische Termine" steht ein Handbuch zur Verfligung:
http://handbuch.evangelische-termine.de

TECHNISCHE UMSETZUNG: EINMALIGE ARBEITEN

Zugang zu ,Evangelische Termine" beantragen

Die Zugangsdaten fur die Kirchengemeinden und Einrichtungen werden in den De-
kanaten verwaltet. Falls der zustéandige Dekanatsadministrator nicht bekannt ist, hilft
die Vernetzte Kirche weiter: www.vernetzte-kirche.de

Zugangsberechtigung fir die Bildungswerke veranlassen

Dieser Vorgang besteht aus zwei Arbeitsschritten: die Veranstalter-ID und das
EBW-Kennzeichen missen in ,Evangelische Termine* hinterlegt werden.

Die Eingabe von Veranstalter-ID und EBW-Kennzeichen kann durch den Deka-
natsadministrator gemeinsam fur alle ,Vertreter vor Ort* eines Bildungswerks vorge-
nommen werden oder direkt vom ,Vertreter vor Ort* in Zusammenarbeit mit dem
Bildungswerk.

(Hinweis: Im Handbuch ,Evangelische Termine“ gibt es eine Anleitung fir Deka-
natsadministratoren unter dem Punkt Ergédnzung EBW: ,Anleitung fir Dekanatsad-
ministratoren Evangelische Termine®)
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Eingabe der Veranstalter-1D

Bei der Registrierung fur ,,Evangelische Termine* wird fur jede Einrichtung vom Pro-
gramm eine Veranstalter-1D vergeben. Sie befindet sich in der Kopfzeile.

Damit das Bildungswerk die Daten seiner ,Vertreter vor Ort* aus ,Evangelische
Termine® ins Programmbheft bzw. in die Statistik Gbernehmen und auf seiner Website
vertffentlichen kann, missen die ,Vertreter vor Ort* in ,Evangelische Termine* die
Veranstalter-ID des jeweiligen Bildungswerks eintragen. Das Bildungswerk kann
dann die Veranstaltungen ansehen und drucken, aber nicht bearbeiten.

Die Eingabe der Veranstalter-ID geschieht unter dem MenUpunkt Eigene Daten /
Daten fur Export freigeben.
Beispiel fur die Eingabe der Veranstalter-ID:

./. Veranstalter bearbeiten X ‘ [ 0 Anleitung - Bereiche & X _

& (‘= ‘ @ Sicher | https://www.evangelische-termine.de/Admin/profile/2042 —
! vangelische i Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. {. (AEEB) [vid: 2042]
Termine ( >
Figene Daten bearbeiten
Benutzername AEEB.Bayern
Veranstaltungen
Veranstaltungsorte Name* |Arbeitsgemeinschaﬂ fur Evangelische Erwachsenenbildung in Ba
Ansprechpartner Kurzbeschreibung |Zentrale Einrichtung der Evangelischen Erwachsenenbildung: Or
Export . .
Kirchengemeindenummer (opt.) |
Kanéle
Veranstaltungstypen Strasse, Nr* |Herzog-wilhelm-str. 24
Riickmeldungen PLZ*, Ort * |80331 Miinchen
Import -
= E-Mail |Iandesstel|e@aeeb.de
Eigene Daten
Passwort andem Website |
inkl. http:,
APT-Key (in p:/f)
Info Ausgabe Kontakt www.aeeb.de
(Tel / Fax / etc)
Logout 089/5434477-0
089754344 77 - 25 (Fax)

s

Dekanatsbezirk |bayernweit / uberregional v |
Landkreis [ v
Weitere Bearbeiter Folgende Intranet-Nutzer durfen die Daten bearbeiten:

(pro Zeile ein Benutzername in der Form Vorname.Nachname)

-

-

4
Dies muss ein galtiger Intranet-Benutzername sein, mit dem der
Zugang zu www.elkb.de moglich ist.

Daten fiir Export freigeben Folgende Veranstalter durfen meine Veranstaltungen

(Veranstalter-

[614 )

IRennziffer: zebwmal

mit Komma getrennt eingeben)

Zusatzdaten
(werden nicht angezeigt, aber exportiert)

[Abbrechen] Speichern

In diesem Beispiel erméchtigt die AEEB (Veranstalter-ID 2042) das EBW Miinchen
(Veranstalter-ID 614), die Veranstaltungen der AEEB anzusehen.

(Hinweis: Eine detaillierte Beschreibung befindet sich im Handbuch ,Evangelische
Termine”, Menupunkt ,Erganzung EBW*, Unterpunkt ,Eigene Daten in den Evange-
lischen Terminen erganzen“.)
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1.3

Eingabe des EBW-Kennzeichens
In ,Evangelische Termine“ muss bei den ,Vertretern vor Ort" ebenfalls das EBW-
Kennzeichen eingegeben werden. Das Kennzeichen erlaubt es dem Bildungswerk,

die Veranstaltungen der ,Vertreter vor Ort” in die Statistik zu importieren.

Dieses Kennzeichen wird in das Feld ,,Zusatzdaten” eingetragen:

&« (] ‘ @ Sicher | https://www.evangelische-termine.de/Admin/profile/2042

i Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Eigene Daten bearbeiten

Benutzername AEEB.Bayern
Veranstaltungen
Veranstaltungsorte Name* |Arbeitsgemeinschaﬂ fur Evangelische Erwachsenenbildung in Ba
SOETEREIET Kurzbeschreibung |Zentrale Einrichtung der Evangelischen Erwachsenenbildung: Or
Export . )
Kirchengemeindenummer (opt.) |
Kanéle
Veranstaltungstypen Strasse, Nr* [Herzog-wilhelm-str. 24
Rickmeldungen PLZ*, Ort * |80331 Munchen
Import -
. E-Mail |Iandesstelle@aeeb.de
Eigene Daten
Passwort &ndemn Website |
inkl. http:
API-Key ( pill)
Info Ausgabe Kontokt www.aeeb.de
(Tel / Fax / etc)
Logout 089/5434477-0

08975434477 - 25 (Fax)

s

Dekanatsbezirk |bayernweit," uberregional '|

Landkreis | v

Weitere Bearbeiter Folgende Intranet-Nutzer durfen die Daten bearbeiten:
(pro Zeile ein Benutzername in der Form Vorname.Nachname)
E -
I -
R 2

Dies muss ein gultiger Intranet-Benutzername sein, mit dem der
Zugang zu www.elkb.de méglich ist.

Daten fiir Export freigeben Folgende Veranstalter diirfen meine Veranstaltungen
exportieren:
(Veranstalter-IDs mit Komma getrennt eingeben)

V_\
Zusatzdaten [EBW-Kennziffer: zebwmal

(werden nicht angezeigt, aber exportiert) \

[Abbrechen]

Speichern

(Hinweis: Die Eintragung des EBW-Kennzeichens ist im Handbuch ,Evangelische
Termine” unter dem Punkt Erganzung EBW: ,Bereiche exportieren und weiterleiten”
und ,EB-Veranstaltungen und Kiribati-Import* beschrieben.)

Veroffentlichen der Veranstaltungen aus ,Evangelische Termine* auf der Website

.Evangelische Termine" bietet im Menipunkt ,Info Ausgabe"“ verschiedene Mdglich-
keiten, wie die Veranstaltungen aus ,Evangelische Termine" auf der jeweiligen
Website dargestellt werden konnen. Wenn die Verbindung zwischen ,Evangelische
Termine* und Website einmal eingerichtet wurde, erfolgt die Aktualisierung der Ver-
anstaltungen automatisch.
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1.4

Zur Eingabe in ,Evangelische Termine* muss fir Erwachsenenbildungs-
Veranstaltungen zwingend das Formular , Erwachsenenbildung” verwendet
werden. (Wurde eine Veranstaltung nicht mit diesem Formular eingegeben, kann sie
vom Bildungswerk nicht iGbernommen werden.) Es ist moglich, nachtraglich ein an-
deres Formular zu verwenden, wenn versehentlich ein falsches Formular verwendet
wurde.

/. Veranstaltungen eingebs X y. Veranstaltungen bearbsl X m

&« C | & Sicher | https://www.evangelische-termine.de/Admin/index

Evangelische i Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Termine . )
,Jju,.;, Bayern |Hinweis: Der Freischalt-Status wurde geandert. ‘

Auswahl:

Veranstaltungen

Kalend | Alle Veranstaltungsorte | |Alle Ansprechpartner v
dlender
> | Alle Kategarien | |Alle Zielgruppen v
nros ——
| Alle Veranstaltungstypen v | Suchbegriff: | |
Veranstaltungsorte — e
. 4 | nur aktuelle v || Sichtbarkeit: alle v | Tag/Monat: | .. |alle Termine v/
Ansprechpartner
= prt & | Ohne Kanalfilterung v| Anzeigen: 120 v |pro seite von 25
Xpol
. | Suche | Zurucksetzen
Kanéle
Veranstaltungstypen @ Weranstaltung eingeben
Riickmeldungen "
«
Import = =
Eigene Daten L 2T s :
"l Mo, 10.7.2017 - Mi, Fachtagung fiir Sekretdrinnen und Mitarbeiterinnen mit = v
Info Ausgabe 12.7.2017 Verwaltungsaufgaben - Bernried - Bildungshaus st. =
Logout Martin Kopieren
Regins EBiberger i @y Freischalten

September 2017
") Fr, 1.9.2017 - So,
31.12.2017

Ll Loschen

ADEBIS - Rothenburg o.d.T. - Evang. Tagungs&&
Wildbad

Regina Bibarger
Oktober 2017
=) Mi, 4.10.2017 - Fr, Glaubenskurse live: Kostproben und Konzepte -

SON
6.10.2017 Tagungszentrum Alexandersbad '§._
Renate Krémer
" Mo, 23.10.2017 10-17 Uhr Ich bin so frei Elternkurs der AEEB - eckstein Nirnberg = =

Veranstaltungsmeldung, Gemeindebrief und Wochenlisten

Veranstaltungsmeldung an das Bildungswerk

Die bisherige Veranstaltungsmeldung fur das Programmheft in Papierform kann ent-
fallen. Wenn die Veranstalter-ID des Bildungswerks bei den ,Vertretern vor Ort* in
.Evangelische Termine" hinterlegt ist, kdnnen sich die Bildungswerke die Pro-
grammheftmeldung selbst ausdrucken.

Gestaltung von Gemeindebrief / Wochenlisten

In ,Evangelische Termine* kdnnen im Menupunkt ,Export” Listen von Veranstaltun-
gen erstellt werden. Diese Listen werden in verschiedenen Formaten (z.B. Word,
Excel, PDF) angezeigt und kénnen vor dem Ausdruck weiterbearbeitet werden. Es
muss einmal grundséatzlich festgelegt werden, welche Detalils in der Liste ausgege-
ben werden sollen und wie die optische Aufmachung der Liste aussehen soll.
(Hinweis: Siehe Handbuch ,Evangelische Termine“, Menipunkt Export / Auswabhl
und Formate / Eigene Formatdefinitionen.)
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2 UBERSICHT: LAUFENDE ARBEITEN

Datum

LVertreter vor Ort*

Bildungswerk

Laufend

Gibt Veranstaltungen in ,Evan-
gelische Termine“ ein (siehe Kap.
2.1 ,Eingabe von Veranstaltungen,,)

Veroffentlichung im Internet erfolgt automatisch
(siehe Kap. 2.2 ,Veréffentlichung im Internet)

Laufend

Erstellt Ausdrucke fir eigene
Zwecke: z.B. fur den Gemein-
debrief, Wochenplan (siehe Kap.
2.3 ,Erstellen von Ausdrucken®)

Bildungswerk-
spezifisches
Meldedatum

Erstellt Programmbheft mit zent-
ralen Veranstaltungen und den
EB-Veranstaltungen der ,Vertre-
ter vor Ort*

Dokumentiert Ausdruck der Lis-
te aller Veranstaltungen aus
.Evangelische Termine“

Laufend bzw. vor
Ausdruck des
Statistikbogens

Tragt nach Ende der Veranstal-
tung die Teilnehmerzahl und
ggf. den Endzeitpunkt der Ver-
anstaltung nach (siehe Kap. 2.5
LStatistikmeldung*)

Januar bzw. Juli

Druckt die Statistikliste und
sendet sie unterschrieben zu-
sammen mit den Flyern der ad-
hoc-Veranstaltungen / Bil-
dungsreisen und ggf. den Teil-
nehmerlisten an das Bildungs-
werk

(siehe Kap. 2.5 ,Statistikmeldung®)

Importiert die Veranstaltungsda-
ten der EB-Veranstaltungen der
.Vvertreter vor Ort“ aus ,Evange-
lische Termine” in Kiribati
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2.1

211

Eingabe von Veranstaltungen

Veranstaltungen der ,Vertreter vor Ort“ werden in ,Evangelische Termine* eingege-
ben (Menupunkt ,Veranstaltungen®, Veranstaltung eingeben). Es stehen verschie-
dene Formulare zur Auswahl. Veranstaltungen der Erwachsenenbildung werden
Uber das Formular ,, Erwachsenenbildung” eingegeben.

Eingaben in ,Evangelische Termine* missen mit der Schaltflache ,Speichern” ge-
speichert werden. Ungespeicherte Eingaben gehen verloren.

(Hinweis: Siehe im Handbuch die Kapitel ,Veranstaltungen eingeben” bzw. ,Ergan-
zung EBW, EB-Veranstaltungen in ,Evangelische Termine*.)

Einzelveranstaltung

Bendtigte Felder (sind in den folgenden Grafiken gelb hinterlegt):

- Titel

- Termin

- Uhrzeit (Wenn die Endzeit der Veranstaltung bereits bei der Eingabe der Veran-
staltung bekannt ist, kann sie sofort eingegeben werden. Allerdings darf sie
dann nicht mehr nach oben korrigiert werden, auch wenn die Veranstaltung tat-
sachlich langer gedauert hat! Alternativ kann die Endzeit nach dem Ende der
Veranstaltung zusammen mit den Teilnehmerzahlen eingetragen werden.)

- Veranstaltungsort

- Ausfuhrliche Beschreibung

- Referentlnnen (Das Format fur die Eingabe ist: Titel Vorname Name, Einrich-
tung/Ort. Jeder Referent muss in einer eigenen Zeile angegeben werden.)

- Art der Erwachsenenbildungsveranstaltung

- Art der Veranstaltung

- Art der Veroffentlichung (immer mindestens Internet — da die Veranstaltung ja in
den Evangelischen Terminen verdffentlicht wird)

- in Kooperation mit — falls eine Kooperation stattfindet

Optionale Felder:

- Untertitel (Bei Veranstaltungen, die an mehreren Terminen stattfinden, dient die-
ses Feld der Beschreibung der einzelnen Termine.)

- Kurzbeschreibung (Bei Veranstaltungen, die an mehreren Terminen stattfinden,
dient dieses Feld der gemeinsamen Beschreibung aller Termine)

- Ansprechpartner

- Mailadresse

- Internetadresse

- Zielgruppe

- Bild

- Kanéle
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Beispiel fur eine Einzelveranstaltung:

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / dndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Titel *

IPater Browns Erbe
[max. 150 Zeichen]

Termin(e) / Uhrzeit * = - Do, 16.3.2017 19:30 Uhr

$ Termin hinzufiigen Warum die Kirche Krimis braucht
L Alle auswahlen
ﬁ Ausgewahlte loschen

R Termin(e} herauslésen

Kurzbeschreibung [
Veranstaltungsort * |[reg] Evang. Gemeindehaus Weilhaim v
Ausfiihrliche Beschreibung |Pater Brown ist ein katholischer Pfarrer, der Kriminalfalle lost.

|Geschaffen hat die Figur der englische Autor Gilbert Keith
|Chesterton. In Deutschland berithmt geworden ist Pater Brown
|durch Heinz Rihmann und Ottfried Fischer. Pfarrer und
|Pfarrerinnen, die Kriminalfalle |6sen. Geht das?

Der von der Siiddeutschen Zeitung als "Krimi-Pfarrer” titulierte
L
S8
s
4
Ansprechpartner - keine Angabe - v
ReferentInnen En
Hans Mustermann, EBW Musterstadt
Dr. Petra Musterfrau, Diakonie Musterstadt
A
Art der Gesprachskreis

Erwachsenenbildungsveranstaltung
Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

Info-Veranstaltung
¥ \ortrag
| Kurs / Vortragsreihe
| Podiumsdiskussion
| Seminar
Fortbildung
Fachtag
Workshop
| ‘Studienfahrt / Studienreise
| Ausstellung / Kunst / Filhrung
¥ Musik / Lesung / Film mit anschl. Gesprach
| Meditiation / spirituelles Angebot mit Einfihrung

Es durfen bei ,Art der Erwachsenenbildungsveranstaltung“ mehrere Arten gewahlt
werden. In diesem Beispiel handelt es sich um eine Filmvorfuhrung mit anschlie-
Rendem Vortrag.
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Mailadresse
Internetadresse

Art der Veranstaltung (Evang.
Termine)

Allgemeine Kategorien des Veranstaltungskalenders 7

Evangelische-Termine.de

Zielgruppe
Allgemeine Zielgruppen von evangelische-
termine.de

in Kooperation mit

Anzahl der Teilnehmenden
Bitte nach der Durchfihrung erganzen.

Art der Verdffentlichung

Riickmeldeformular

Dekanatsbezirk *

Offentlich oder Intern *

Kandle

Wahlen Sie ggfs. ‘Ausgabekanile’, auf denen die
‘Veranstaltung ausgegeben, bzw. exportiert werden

soll.

[Abbrechen]

Notizen / Interne Infos

I Gottesdienste

| Gruppen / Kreise

¥ Fortbildungen / Seminare / Vortrage
) Konzerte / Theater / Musik

I Freizeiten / Reisen

¥ Ausstellungen / Kunst

) Meditation / spirituelle Angebote

| Feste / Feiern

I sport/Spiel

| Sonstiges

¥ Alle Zielgruppen
I Kinder

I Konfirmanden

Il Jugendliche

I Junge Erwachsene
' Frauen

Il Manner

) Familien

) Erwachsene

| ‘Senioren

I besondere Zielgruppe

¥ Zeitung

¥ Gemeindebrief

¥ Internet

¥ Plakat|Handzettel|Programmheft

|ohne v

Optional: Online von |
bis |

Optional: Max. Anzahl an Rickmeldungen: | :.
| Weilheim v
|Effentlich "“i

Bitte beachten: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung
bietet keinen Zugangsschutz fur vertrauliche Informaticnen!

) Kirchenmusikalische Veranstaltung (Solidec)

mormdtundAsyl oo
U Veranstaltungen zum Thema Pilgem
O e A

. BuB- und Bettag

‘Speichern

4
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2.1.2 Mehrere Einzelveranstaltungen (z.B. im Seniorenkreis)

Hierbei handelt es sich um Veranstaltungen, die immer zur gleichen Zeit am glei-
chen Ort angeboten werden, aber im Unterschied zum Kurs/Seminar unterschiedli-
che (nicht zusammenhangende) Themen behandeln.

Die Eingabe erfolgt in zwei Schritten. Zuerst werden die Termine angelegt. Das Feld
LUntertitel* wird zunachst frei gelassen und erst im zweiten Arbeitsschritt ausgefullt.

Q@E https://www evangelische-termine... O ~ @ & 0‘ @ versnstaltung bearbeiten % 1Y ANLH
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Exiras 7

/"‘"\ Evangelische L Arbeitsgemeinschaft fiir Ev. Erwach bildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042] ~
h} ~ Termine ik

d,_—{ Bayern Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung” eingeben / &ndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Titel * I

Veranstaltungen
Kalender

Infos
[max. 150 Zeichen]
Veranstaltungsorte

Ansprechpartner Termin(e) / Uhrzeit *

Export

Kanile
Veranstaltungstypen
Riickmeldungen

Import

von/am [_ [_[_ Uhr
bis [_ [_[_ Uhr

® von-bis
Uhrzeit O jeweils

Untertitel (max. 150 Zeichen)

Eigene Daten

Info Ausgabe Ll
Logout I
Wiederholungstermin bis zum :I
\jede Woche am V|
Mo [Ipi [IMi [JDo [JFr [Jsa [Iso
[] pausiert in den Schulferien von Bayern |
Hinweis: Wenn Sie weitere Termine eingeben mochten, speichern Sie
diese Veranstaltung und fiigen Sie daraufhin weitere Termine hinzu.
Kurzbeschreibung I
v
Veranstaltungsort * eckstein NiUrnberg hd
- ——— = =

In der Eingabemaske steht der Terminassistent zur Verfiigung, mit dem man auto-
matisch mehrere Termine erzeugen lassen kann (z. B. soll der Seniorenkreis immer
am 4. Dienstag im Monat stattfinden und zwar bis zu einem festzulegenden End-
zeitpunkt aulRer in den Schulferien). Die Zeit kann gleich als von/bis angegeben
werden, denn die Veranstaltungen solcher Kreise dauern i.d.R. gleich lang.

Wenn die Veranstaltungen angelegt und gespeichert sind, werden in einem zweiten
Schritt die Untertitel zu den einzelnen Terminen vergeben.
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Hierzu klickt man in der Ubersicht der Veranstaltungen auf das Ordnersymbol ,R*.

e@_! https,//www.evangelische-termine.. O ~ @ & C ‘ @ versnstattungen bearbeiten % ‘ . i

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Evangelische L Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Auswabhl:

‘Alle Veranstaltungsorte V| |Alle Ansprechpartner V|

Veranstaltungen \Alle Kategorien V| |AIIe Zielgruppen v|

‘Alle Veranstaltungstypen v| Suchbegriff: :]
‘nur aktuelle V‘ |Sichtharkeit: alle V‘ Tag/Monat: C]
Veranstaltungsorte ‘Ohne Kanalfilterung V| Anzeigen: pro Seite von 48

Ansprechpartner | Suche | Zurucksetzen

Kalender

Infos

Export 7
* Veranstaltung eingeben
Kanale

Veranstaltungstypen k3 1 3 23
Rackmeldungen November 2017

Import Mo, 13.11.2017 10-17 Uhr Kirchenstrategische Perspektiven Bildung gestaltet — v
Entwicklungsprozesse - eckstein Narnberg \

Eigene Daten
Renate Kromer
Info Ausgabe

Januar 2018
Logout [ Mo, 1.1.2018 Test Untertitel - eckstein Nurnberg

[ pi, 2.1.2018 Test Test? - eckstein Nirnberg

[ i, 9.1.2018 Test Test3 - eckstein Nirnberg ﬁ v
[1pi, 16.1.2018 Test - eckstein Nirnberg " v
hitps://www.evangelische-termine.de/Admin/editevent4191014 w

Es erscheint eine Liste der einzelnen Veranstaltungen. Ein Klick auf das Bearbei-
tungssymbol neben der Veranstaltung 6ffnet das Fenster, in dem die Untertitel ein-
gegeben werden kdnnen.

Beispiel fur das Feld, in dem Untertitel eingegeben werden kénnen:

. —
e@i hitps://wnevangelische-termine... O -~ @ 2 ¢ || {@ bearbeiten — 7 {5h

Datei Extras 7

Bearbeiten  Ansicht  Favoriten

am/von |01.01.2018 g Uhr
bis [7[_[_ Uhr

Uhrzeit ® von/bis O jeweils |

Untertitel (max. 150 Zeichen)
IUntertiteIl

[Abbrechen] Speichern f
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Wenn die Untertitel eingegeben worden sind, werden die Veranstaltungstermine wie
folgt dargestellt:

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / dndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Typ r_-rweschs.mmul)fmnnq : Farmular zur Eii:gabe von Veranstaltungen In dey 5-=-n;_4=-h<u|u_:nm!du..q

Titel * {seniorenkreis

[max. 150 Zeichen)

Termin(e) / Uhrzeit * B ¢ Do,*? 23.3.2017 15-17 Uhr
*‘ Termin hinzufiigen Leben und Werk der Naturforscherin und Kiinstierin Mana Sibylla
Merian
£ Ausoewshite loschen = 7o, 27.4.2017 15-17 Uhr
- Dia Polizei berat: Sicherheit im Alter
"SR Termin(e) herausidsen 0 eaild
L 4 Do,%® 2552017 15-17 Uhr
Kurt Tucholsky Joumalist und Schriftstelier
= o, 2262017 15-17 Uhr
: ':Do,ﬂ 27.7.2017 15-17 Uhr

1 Alle auswahlen

Kurzbeschreibung

Veranstaltungsort * |[reg] Evang. Gemeindehaus Weilheim v
Ausfiihrliche Beschreibung o aad N
Ak

Ansprechpartner - kein_e_gn_g_ai_)e - B |
Referentinnen
Art der ¥ Gesprachskreis
Erwachsenenbildungsveranstaltung | Info-Veranstaltung
Spezielle Kategorien der Erwach bildu -
petisiie egornien f Erwachsanen ng z m@

_| Kurs / Vortragsreihe

~ Podiumsdiskussion

_| Seminar

L Fortbildung

2l Fachtag

(2 Workshop

| Studienfahrt / Studienreise

| Ausstellung / Kunst / Fihrung

(2! Musik / Lesung / Film mit anschi, Gesprach

|2l Meditiation / spirituelles Angebot mit Einfahrung

Mailadresse |

Internetadresse |
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Art der Veranstaltung (Evang.
Termine)

Allgemeine Kategorien des \leranstaltungskalenders
Evangelische-Termine.de

Zielgruppe
Allgemeina Zielgruppen von evangelische-
termine.de

in Kooperation mit

Anzahl der Teilnehmenden
gitte nach der Durchfihrung erganzen.

Art der Veriffentlichung

Riickmeldeformular

Dekanatsbezirk *

Offentlich oder Intern *

B T T T T T T T P T PP PP PP TP T L TP TP r T

Kandle

Wahlen Sie ggfs. ‘Ausgabekanale’, auf denen die
Veranstaltung ausgegeben, baw, exportiert werden
soll,

[Abbrechen]

Notizen / Interne Infos

Gottesdienste

Gruppen / Kreise

Fortbildungen / Seminare / Vortrage
Konzerte / Theater / Musik
Freizeiten / Reisen

Ausstellungen / Kunst

Meditation / spirituelle Angebote
Feste / Feiemn

Sport/Spiel

Sonstiges

. SRl

1 M s

B E

Alle Zielgruppen
Kinder
Konfirmanden

| Jugendliche
Junge Erwachsene
Frauen

Manner

Familien
Erwachsene

<

Senioren
besondere Zielgruppe

Zeitung
Gemeindebrief
| Internet
_ Plakat|Handzettel |Programmbheft

| &

Optional: Online von I
bis |

Optional: Max. Anzahl an Ruckmeldungen:

Weilheim ]

| _tiffentﬁch '|

Kirchenmusikalische Veranstaltung (Sclideo)
| Luther 2017

Flucht und Asyl

Veranstaltungen zum Thema Pilgern
Weltgebetstag

BuB- und Bettag

T TR
"

P e

Bitte beachten: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung
i keinen Zugangsschutz fur vertrauliche Informationen!
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2.1.3

Kurs / Seminar / Reihe

Ein Kurs wird genauso angelegt wie in ,Mehrere Einzelveranstaltungen (z.B. im Se-
niorenkreis)“ (Punkt 2.1.2) beschrieben. Auch hier wird beim Anlegen der Veranstal-
tungen der Untertitel zunachst frei gelassen. Der Untertitel wird dann spéater fur die
Themen an den einzelnen Terminen bendtigt. Mit dem Terminassistenten kann man
sich dann alle Termine des Kurses anlegen (im Beispiel werden sieben Termine er-
zeugt). Art der Erwachsenenbildungsveranstaltung ist dann Kurs/Vortragsreihe.

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / andern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Ein

ye von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung

Titel * i.SPURS - Entdeckung im Land des Glaubens

[max. 150 Zeichen]

Termin(e) / Uhrzeit * von/am 108_05_201?' } |“20' i( e
bis | [ H Uhr

* von-bis

Uhrzeit jeweils

Untertitel (max. 150 Zeichen)

jede Woche am v
WMo Lipi LIMi [IDo LiFr [ISa [So
¥ pausiert in den Schulferien von Bayern

Hinweis: Wenn Sie weitere Termine eingeben mochten, speichern Sie diese
\leranstaltung und fiigen Sie daraufhin weitere Termine hinzu.

Kurzbeschreibung I'E3I-a-|_|_bens-kurs
Veranstaltungsort * [reg] Evang. Gemeindehaus Weilheim v
Ausfiihrliche Beschreibung |In sieben Einheiten dem christlichen Glauben ,auf die Spur” zu

|kommen — und am Ende einen gemeinsamen Abschluss-
|Gottesdienst zu feiern, darum geht es in dem Glaubens-

% Wer, wie oder was ist ,Gott”

|* Wie bekommt mein Leben einen Sinn?

|* Wie funktioniert eigentlich ,glauben™?

[* »Silnde" — was bedeutet das heute? Und was hat das mit
|Jesus zu tun?

|# Christ werden - sind wir das nicht alle durch die Taufe?
|* Christ bleiben - was hilft mir dabei?

|... das sind die Themen von SPURS, die durch Impulsreferate
|und Kleingruppengespréche bearbeitet und entdeckt werden.
|Es braucht keinerlei Yorkenntnisse und in der Regel ist die

| Teilnahme kostenfrei; wiinschenswert ist lediglich die
|Bereitschaft der Teilnehmenden, sich an den Gesprachsgruppen
|zu beteiligen.

Ansprechpartner - keine Angabe - ¥

ReferentInnen
Hans Mustermann, EBW Musterstadt
Dr. Petra Musterfrau, Diakonie Musterstadt

Art der | Gesprachskreis
Erwachsenenbildungsveranstaltung

; : : Info-Veranstaltung
Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

- Vortrag
¥ Kurs / Vortragsreihe

(Restliches Formular wie bei Punkt 2.1.1 ,Einzelveranstaltung” auf Seite 8 beschrieben.)
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Wenn die Veranstaltungen angelegt und gespeichert sind, werden in einem zweiten
Schritt die Untertitel zu den einzelnen Terminen vergeben.

Hierzu klickt man in der Ubersicht der Veranstaltungen auf das Ordnersymbol ,R*.
Daraufhin 6ffnet sich das Fenster, in dem die Untertitel eingegeben werden kénnen.
Nun kann man zu jedem Termin das jeweilige Thema erganzen.

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / dndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Titel * [SPURS - Entdeckung im Land des Glaubens

[max. 150 Zeichen]

Termin(e) / Uhrzeit * = Mo, i 8.5.2017 20 Uhr

sl Termin hinzufiigen | Wer, wie oder was st , Gott"
= S “= Mo, 15.5.2017 20 Uhr
ilﬁ Alisgeveahis Jaachion Wie bekommt mein Leben einen Sinn?
'*?Termin{e} herausldsen _ Mo, @ 22.5.2017 20 Uhr
; Wie funktioniert eigentlich ,glauben"?
&= Mo, ® 29.5.2017 20 Uhr

~Sunde” — was bedeutet das heute? Und was hat das mit Jesus
zu tun?

< Mo, 19.6.2017 20 Uhr
Christ werden — sind wir das nicht alle durch die Taufe?

= Mo, “? 26.6.2017 20 Uhr
Christ bleiben — was hilft mir dabei?

== Mo,“® 3.7.2017 20 Uhr
Abschlussgottesdienst
Alle auswahlen

Kurzbeschreibung _§Graubenskus's

(Restliches Formular wie bei Punkt 2.1.2 ,Mehrere Einzelveranstaltungen (z.B. im Seniorenkreis) auf Seite 11
beschrieben.)

2.1.4 Eltern-Kind-Gruppen

Auch die Eltern-Kind-Gruppen werden mit Hilfe des Terminassistenten angelegt.
Wenn keine konkreten Themen fir die einzelnen Termine festgelegt sind, sollte das
Konzept der Eltern-Kind-Arbeit auf der Website des Bildungswerks dargestellt wer-
den. Der Hinweis auf diese zusatzliche Info kann dann in der ausfihrlichen Be-
schreibung oder als Link im Feld ,Internetadresse” gegeben werden.
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Beispiel fur eine Eltern-Kind-Gruppe:

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / dandern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung

Titel *

[max. 150 Zeichen]
Termin(e) / Uhrzeit *
@ Termin hinzufiigen
Ausgewahlte lGschen

"\}? Termin(e) herausldsen

Kurzbeschreibung
Veranstaltungsort *

Ausfiihrliche Beschreibung

Ansprechpartner

ReferentInnen

Art der
Erwachsenenbildungsveranstaltung
Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

|EItern—Kind—Gruppe

) < Di, 10.1.2017 5-11 Uhr
@ '.;' Di, 17:1.2017 9-11 Uhr
o ve:' Di, 24.1.2017 9-11 Uhr
O 4D, 31.1.2017'9-11 Uhr
B -4 bi, 7.2.2017 9-11 Uhr
@ '.\:' Di, 14.2.2017 9-11 Uhr
o ve:' Di, 21.2.2017 9-11 Uhr
@O 4'Di, 7.3:20179-11 Uhr
/- Di, 14.3.2017 9-11 Uhr
@ &7 Di, 21.3.2017 9-11 Uhr
[ 57 Di, 28.3.2017 9-11 Uhr
0 47 Di, 4.4.2017 9-11 Uhr
[ 57 Di, 25.4.2017 9-11 Uhr
@ & DI, 2.5.2017 9-11 Uhr
& -7 Di, 9.5.2017 9-11 Uhr
@ 4 Di, 16.5.2017 9-11 Uhr
[ 57 'Di, 23.5.2017 9-11 Uhr
@ <7 Di, 30.5.2017 9-11 Uhr
[ 57 Di, 20.6.2017 9-11 Uhr
O 4 Di, 27.6.2017 9-11 Uhr
& -8 Di, 4.7.2017 9-11 Uhr
@ & Di, 11.7.2017 9-11 Uhr
[ £ Di, 18.7.2017 9-11 Uhr

) < i, 25.7.2017 9-11 Uhr
[ Alle auswahlen

I

|;[__re_g_;|_ Evang. Gemeindehaus Weilheim

| Anna Ansprechfrau

¥

¥

¥ Gesprachskreis

Il Info-Veranstaltung

! Vortrag

¥ Kurs / Vortragsreihe

| Podiumsdiskussion

Il Seminar

] Fortbildung

|| Fachtag

I Workshop

Il studienfahrt / Studienreise
|- Ausstellung / Kunst / Fihrung

)
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Mailadresse
Internetadresse

Art der Veranstaltung (Evang.
Termine)

Allgemeine Kategorien des Veranstaltungskalenders @

Evangelische-Termine.de

Zielgruppe
Allgemeine Zielgruppen von evangelische-
termine.de

in Kooperation mit

Anzahl der Teilnehmenden
Bitte nach der Durchfiihrung ergianzen.

Art der Verdffentlichung

Riickmeldeformular

Dekanatsbezirk *

Offentlich oder Intern *

I Musik / Lesung / Film mit anschl. Gespréch
Il Meditiation / spirituelles Angebot mit Einfihrung

’I http://www.EBWmusterstadt.de/events/eltern-kind-gruppe/
Il Gottesdienste

Il Gruppen / Kreise

Fortbildungen / Seminare / Vortrage

! Konzerte / Theater / Musik

|| Freizeiten / Reisen

Il Ausstellungen / Kunst

|-l Meditation / spirituelle Angebote
|| Feste / Feiern

Il Sport/Spiel

Il Sonstiges

| Alle Zielgruppen
Il Kinder

Il Konfirmanden

Il Jugendliche

Il Junge Erwachsene
Il Frauen

I Manner

¥ Familien

I Erwachsene

) Senioren

Il besondere Zielgruppe

Zeitung

Gemeindebrief

¥ Internet

Il Plakat|Handzettel|Programmheft

7

i
| ohne »

Optional: Online von |
bis |

Optional: Max. Anzahl an Rackmeldungen: .

- |

|
v
|

\offentlich ~ |

Bitte beachten: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung

Kandle

Wahlen Sie ggfs: 'Ausgabekanile’, auf denen die
Veranstaltung ausgegeben, bzw. exportiert werden -
1

soll.

[Abbrechen]

Notizen / Interne Infos

bietet keinen Zugangsschutz fur vertrauliche Informationen!

| Veranstaltungen zum Thema Pilgern
[ Weltgebetstag
-l BuB- und Bettag

sl i Caaln

R N

Speichern '
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2.1.5

Reisen

Fiur Reisen wird in der Regel lediglich das Datum ohne Angabe der Uhrzeit einge-
tragen. Bei den einzelnen Tagen kdnnen keine unterschiedlichen Zeitangaben er-
fasst werden, daher bendtigt das Bildungswerk zur Berechnung der Dauer fur die

Statistik den Flyer bzw. die Ausschreibung der Reise.

Da fur eine detaillierte Beschreibung einer Reise oft der Platz nicht ausreicht, kann
im Feld ,Internetadresse” ein Link zur Website eingegeben werden, auf dem sich

dann detaillierte Angaben frei darstellen lassen.

Beispiel fur eine Reise:

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / dndern

Die mit einem roten Stern * markierten Fe

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Einga

Titel * |Das Malta des Paulus

[max. 150 Zeichen]

Termin(e) / Uhrzeit * ' Do, 27.4.2017 - Mo, 1.5.2017

(efls Termin hinzufiigen Alle auswahlen
ﬁ Ausgewahlte loschen

. R Termin(e} herausldsen

Kurzbeschreibung
Veranstaltungsort * Malta
Ausfiihrliche Beschreibung |Beschreibung
Ansprechpartner - keine Angabe -
Heferentinnen Hans Mustermann, EBW Mu_sterstadt
Dr. Petra Musterfrau, Diakonie Musterstadt
Art der Gesprachskreis
Erwachsenenbildungsveranstaltung Info-Veranstaltung

Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

Vortrag
Kurs / Vortragsreihe
Podiumsdiskussion
Seminar
| Fortbildung

Fachtag
Workshop

¥ Studienfahrt / Studienreise
Ausstellung / Kunst / Filhrung
Musik / Lesung / Film mit anschl. Gesprach
Meditiation / spirituelles Angebot mit Einfihrung

Mailadresse

Internetadresse frhttps:/_x‘www. ebw—wei[heim.de/ma!taf
Art der Veranstaltung (Evang. Gottesdienste

Termine) Gruppen / Kreise

Allgemeine Kategorien des Veranstaltungskalenders

gt i ireidn Fortbildungen / Seminare / Vortrage

| Konzerte / Theater / Musik
¥ Freizeiten / Reisen
Ausstellungen / Kunst

(Restliches Formular wie bei Punkt 2.1.1 ,Einzelveranstaltung” auf Seite 8 beschrieben.)
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2.1.6

Wochenendseminare

Auch hier kbnnen bei den einzelnen Tagen keine unterschiedlichen Zeitangaben er-
fasst werden, daher bendétigt das Bildungswerk zur Berechnung der Dauer fur die
Statistik den Flyer bzw. die Ausschreibung des Seminars.

Beispiel fur ein Wochenendseminar:

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / &ndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung

Titel * |Seribus

[max. 150 Zeichen]

Termin(e) / Uhrzeit * “*= Fr, 24.3.2017 18 Uhr - So, 26.3.2017 14 Uhr
$ Termin hinzufiigen Desktop-Publishing mit OpenSource-Software

I Alle auswéahlen
ﬁ Ausgewdhlte laschen

* R Termin{e) herauslasen
L

Kurzbeschreibung [
Veranstaltungsort * [reg] Georg-von-Vollmar-Akademie ]
Ausfiibrliche Beschreibung |Scribus ist ein professionelles Layout- und Publishing
|Programm. Es ist unter der GNU GPL lizenziert und somit
|kostenlos einsetzbar.
|In diesem Seminar lernen Sie die Grundlagen des Programms
|kennen und gestalten erste Layouts.
|Kosten fiir Unterkunft, Verpflegung und Material: 300 Euro
Ansprechpartner - keine Angabe - v
ReferentInnen |
Hans Mustermann, EBW Musterstadt
Dr. Petra Musterfrau, Diakonie Musterstadt
P
Art der Gesprachskreis

Erwachsenenbildungsveranstaltung

; ; ; I Info-Veranstaltung
Spezielle Kategorien der Erwachsenenbildung

= Vortrag
Kurs / Vortragsreihe
Podiumsdiskussion
! Seminar
Fortbildung
Fachtag
Workshop
I Studienfahrt / Studienrejse
Il Ausstellung / Kunst / Fihrung
Il Musik / Lesung / Film mit anschl. Gesprach
|- Meditiation / spirituelles Angebot mit Einflihrung

& |

Mailadresse i

Internetadresse [

Art der Veranstaltung (Evang. | Gottesdienste

Termine) . [ Gruppen / Kreise
Allgemeine Kategorien des Veranstaltungskalenders o

Evangelische-Termine.de

Fortbildungen / Seminare / Vortrage
Konzerte / Theater / Musik

(Restliches Formular wie bei Punkt 2.1.1 ,Einzelveranstaltung” auf Seite 8 beschrieben.)
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2.2

Veroffentlichung im Internet

Die gespeicherten Veranstaltungen werden automatisch auf der Website
www.evangelische-termine.de veréffentlicht. Die Veranstaltungen werden ebenfalls
automatisch auf der Website des Vertreters vor Ort bzw. des Bildungswerks verof-
fentlicht, wenn die Art der Darstellung einmalig festgelegt wurde (siehe Punkt 1.3
.veroffentlichen der Veranstaltungen aus ,Evangelische Termine* auf der Website*
auf Seite 5).

Veranstaltungen, die nicht bzw. noch nicht sofort veréffentlicht werden sollen, z. B.
weil noch nicht alle Angaben vorliegen, kénnen eingetragen und dann gesperrt wer-
den. Damit ist bereits in der Ubersichtsliste erkennbar, welche Veranstaltungen
noch bearbeitet werden missen. Gesperrte Veranstaltungen werden nicht auf der
Website angezeigt.

Das Sperren und Freigeben einer Veranstaltung erfolgt auf der Ubersichtsseite der
Veranstaltungen mit dem grauen Pfeil auf der rechten Seite der Veranstaltung.

Beispiel:
& (i ‘ & Sicher | https://www.evangelische-termine.de/Admin/index

ngelische ;3 Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

|H|nwe|s Der Freischalt-Status wurde gedndert. |

Auswahl:
Caronder |Alle Veranstaltungsorte v ‘ ‘Alle Ansprechpartner M |
Infoe |Alle Kategorien v | [Alle Zielgruppen v
|A|Ie Veranstaltungstypen v \ Suchbegriff: [:
VR L [nur aktuelle v || Sichtbarkeit: alle v | Tag/Monat: [:
Ansprechpartner [Ohne Kanalfilterung v Anzeigen:[20 v |pro Seite von 25
Expx:rt \ Suche | Zurticksetzen
Kanale
Veranstaltungstypen @ Veranstaltung eingeben Grauer Pfeil
Rackmeldungen <|[1 n \
Import
Eigene Daten IJ:TI:::lEZ.EDU . - oF r
Info Ausgabe 12.7.2017 Mﬂg@ Bernried - BI 3
e A - Kop|3| en

Regina Biberger 'f# Freischalten
September 2017 il Loschen
[ Fr, 19,2017 - So, Schulung zu den PC Programmen KUBOS, KIRNATI = Typ andern
31.12.2017 ADEBIS - Rothenburg o.d.T. - Evang. TagungsstaNg
Wildbad

Regins Biberger
Oktober 2017
) Mi, 4.10.2017 - Fr, Glaubenskurse live: Kostproben und Konzepte

14 3

e
6.10.2017 Tagungszentrum Alexandersbad '&—

Renate Kromer

] Mo, 23.10.2017 10-17 Uhr Ich bin so frei Elternkurs der AEEB - eckstein NOrnberg
Ingrid GroBbuchberger

|

November 2017

) Mo, 13.11.2017 10-17 Uhr Kirchenstrategische Perspektiven Bildung gestaltet

~[0]_]
Entwicklungsprozesse - eckstein Nurnberg .\}\—
Renate Krémer
<18
[ Alle auswahlen | Ausgewahlte: | loschen  freischalten = sperren | vergangene Veranstaltungen ldschen...

Ausgewshlte dem Kanal |wéh|en ¥ | zuweisen

_;»;‘ Veranstaltung ibernehmen

@ 2014 Programmierung Miklés Geyer - miklos.gever@elkb.de i18n: de_DE deutsch | bayerisch
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2.3

Erstellen von Ausdrucken

Unter dem MenUlpunkt ,Export* kdnnen Listen der eingegebenen Veranstaltungen
erstellt werden. Diese kdnnen z. B. fur den Gemeindebrief oder den Wochenplan
verwendet werden. Im Menupunkt ,Export* — ,mit einem Klick" steht bereits ein Wo-
chenplan in mehreren Ausfuhrungen sowie die Statistikmeldung standardmafig zur
Verfligung.

Beispiel fur eine Wochenliste:

- LTI Tur T TV TUET TURT THET TT THE PO NRT TR ur TNTY A e
= = i Ei
"Wl Epors min sinem Kick x% i n l
< | @ Sicher | bpsswwwevangelische-terrine.dey sdmin/ mit-enem -k
& Arbeltsgemeinschaft fiir he Erwach in Bayern e V. (AEEB) [vid: 2042]

Expart mit einem Klick
Auswahl:

unigen

. achste Woch ] 08.05.2017  |bis[14.05.2017 |

| veranstaltungserte Reiie Tocie 108.05.2017 | bis[14.05.2017 |

| DIN A4 v nach Datum (rtf) .
Ansprechpartner

il Export Expartieren

it einem Klick
Gesp. Einstelungen
Autematisiarts Exparts
Kanhle
Veranstaltungstypen
Ruckmeldungen
Import

Eigene Daten

info Ausgabe

Logout

Bl mpaorr-osozizat A

Ausdruck in Word:

W = s | 17-05-02 (4) (Geschutzte Ansicht) - Microso
Datei Start Einflagen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Add-Ins PDF Acrobat
‘ o Geschiitzte Ansicht  Diese Datei stammt von einem Intemetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen.
||‘1-|-é‘|-1-|-1- © 314 1 +E 0 g Lo F e B (0% 1 10 | 011 112 13+ 1 14 | 15 | 160 | 17 | A&« 1 18+ |
B Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayermn e. V. (AEEB)
= Dienstag, 9.05.2017
= Di 9.05., 10.00 Uhr Teams, Sitzungenund Gruppen leiten, Augsburg - Evangelisches
~ Forum Annahof (mit Ingrid GroRbuchberger)
= Schlusselqualifikation Modul 1
<
)
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2.4

2.5

Veranstaltungsmeldung

Die Bildungswerke veroffentlichen im Programmbheft au3er ihren zentralen Veran-
staltungen auch die EB-Veranstaltungen der ,Vertreter vor Ort“. Die hierzu benétigte
Liste der EB-Veranstaltungen kann die/der Mitarbeiter/-in des Bildungswerkes selbst
erstellen, wenn die Veranstalter-ID des Bildungswerks z.B. bei einer Kirchenge-
meinde hinterlegt ist.

Statistikmeldung

Fur die Statistikmeldung ergéanzen die ,Vertreter vor Ort“ die Teilnehmerzahl und
den Endzeitpunkt der Veranstaltung in ,Evangelische Termine*.

Bei Kursen, Seminaren, Vortragsreihen und Eltern-Kind-Gruppen wird die Veranstal-
tung mit der héchsten Teilnehmerzahl ermittelt. Diese Teilnehmerzahl wird in das
Feld ,Teilnehmer” eingetragen und gilt damit fir alle einzelnen Veranstaltungen.

Bei mehreren Einzelveranstaltungen (am gleichen Ort zur gleichen Zeit, aber mit
nicht zusammenhangenden Themen) missen die Termine aus der Liste der Veran-
staltungen herausgelést werden, damit unterschiedliche Teilnehmerzahlen eingetra-
gen werden kdnnen.

Dazu wird die Liste der Einzelveranstaltungen tber das Ordnersymbol ,R* getffnet.

O@Ji hitps://www.evangelische-termine... 0 - @& B ¢ \ @ Veranstattungen bearbeiten % I i

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

”"V-\Evangc\ischc A Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
™ Termine Auswahl:
Bayern :
[Alle Veranstaltungsorte v| [Alle Ansprechpartner v|
Veranstaltungen \Alle Kategorien V| |AIIe Zielgruppen V|
Kalender ‘Alle Veranstaltungstypen V| Suchbegriff: :]
Infos [nur aktuelle v|[Sichtbarkeit: alle v| Tag/Monat: .
Veranstaltungsorte ‘Ohne Kanalfilterung V| Anzeigen: pro Seite von 48
Ansprechpartner | Suche | Zurucksetzen

Export
* Veranstaltung eingeben
Kanile —

Veranstaltungstypen k3 1 3 23
Rickmeldungen November 2017
Import [IMe, 13.11.2017 10-17 Uhr Kirchenstrategische Perspektiven Bildung gestaltet K

—
Entwicklungsprozesse - eckstein Nirmberg R
Renate Kromer

-

Eigene Daten

Info Ausgabe

Januar 2018

Logout [ Mo, 1.1.2018 Test Untertitel - eckstein Nurnberg “

Bearbeiten
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Uber die Schaltflache ,Termin(e) herauslosen® kénnen die einzelnen Veranstaltun-

gen getrennt werden. Die gewlnschten Termine missen dazu mit einem Hakchen

markiert werden. Jeder Termin kann auch einzeln herausgelost und bearbeitet wer-
den.

L Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung" eingeben / d&ndern

Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Veranstaltungen Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der Erwachsenenbildung
Kalender Titel *

Infos

ITestverans‘taltung

[max. 150 Zeichen]

Veranstaltungsorte
Ansprechpartner Termin(e) / Uhrzeit * (m] : Mi, 17.1.2018

Export @ Termin hinzufiigen O 57 Mi, 24.1.2018
= — -
Kanéle sgewahlte losche L] S Mi, 31.1.2018
Veranstaltungstypen _— [ =i 7.2.2018
q " - R S
Riickmeldungen Termin(e) herausldsen N
g A Termin(e) herausiose O £ Mi, 14.2.2018
Import B
i ] i Mi, 21.2.2018
Eigene Daten B
[ i
Info Ausgabe 5 Mi, 28.2.2018

(] A
Logout Alle auswahlen

Kurzbeschreibung I

Veranstaltungsort * |eckstein Niirnberg v

Ausfiihrliche Beschreibung

Ansprechpartner ‘- keine Angabe - v

ReferentInnen

Der Ausdruck der Statistikmeldung erfolgt wie im Punkt 2.3 ,Erstellen von Ausdru-
cken* auf Seite 22 beschrieben.

(Hinweis: Das Verfahren ist nochmal detaillierter im Handbuch ,Evangelische Ter-

mine* beschrieben: Ergdnzung EBW / EB-Veranstaltungen in ,Evangelische Termi-
ne“/ Punkt Nr. 6.)
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Beispiel fur eine Statistikmeldung:

’
@ oo x ' [ Benutzer « Arbeitsgemei- _

n L Wiy

e

(& | @ Sicher |hﬂps:/’/‘www‘svange\is(he-termins.defAdmm/export

%

Auswahl:

|Alle Veranstaltungsorte E3
Veranstaltungen vom [01.!}1.2016 ] bis [31.03.2016 ‘Alle Ansprechpartner M |é
Veranstaltungsorte |A||e Kategorien v ‘ E2 ‘Alle Zielgruppen v |é
Ansprechpartner |Alle Veranstaltungstypen v ‘ E2 ‘Ohne Kanalfilterung v |é

Export
mit einem Klick
Gesp. Einstellungen
Automatisierte Exporte

i Arbeitsgemeinschaft fiir Ev

he Erwachs g in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Sichtbarkeit: alle v

|Eigene Veranstaltungen v |i

| mit ubernommenen Veranstaltungen v

e

Vorschau: (insges. 4 Veranstaltungen)

") Mo, 18.1.2016 10 Uhr -
Mi, 20.1.2016 16 Uhr

Themen finden und passgenau formulieren - Augsburg -
Hotel am alten Park im Diako

LEmeltE [ Mi, 27.1.2016 10-17 Uhr Glauben 2017: Kurse zum Reformationsjubilaum -
Veranstaltungstypen Nirnberg - Amt fir Gemeindedienst
Riickmeldungen [/ Mi, 3.2.2016 10-16 Uhr PC-Schulung: Kiribati light - Manchen -
T B Rechnungspriifungsamt Tagungsraum

[ DI, 16.2.2016 10-16:30 Vorbereitung auf die Rezertifizierung - Munchen - AEEB
Eigene Daten uhr Landesstelle
Info Ausgabe Magk Veranstaltungen werden aus dem Export entfernt.

Format:

Logout

MS Word (docx)

’]

‘Statistik EBW (Querformat) v |

|DIN A4 quer

’]

Zuricksetzen

© 2014 Programmierung Miklss Geyer -

miklos.qeyergelkb.de i18n: de_DE deutsch | bayerisch

In ,\Word" erscheint die Statistikmeldung so:

| eap 705 25 [Gesehitate Aricht) o Mecroolt W

Setemiarout Verwene Sendungen Uberprifen At Aodm L3 Arotal
s b ke S cigen. | ]
R R a3 %733 oW o wm o wo+omo oW B oW o v oW+ B m B+ B+ B m 1 BE m-i-
L d Abgabetermin:
Statistikmeldungen - .
Tt den msttutionellen Zoschuss Zeitraum: 1.01.16 - 31.03.16
fe Iter (Gemeinde/Einrichtung) Arbeitsg haft fiir E lisch
Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB)
An das
. Anzahl der . wird vor EBW
Datum u. Uhrzeit Teilnehmer Art ThemafTitel der Veranstaltung _
M Themen Ninden und passgenau Tormulieren
f‘:h::"'m”"' Mi,20.1. 14 Forthildung Schiliisselqualifikation Modul 4
nzouis]
Glauben 201 7. Kurse zum Reformationsjubilaum
Mi, 27.1.10-17 Uhr 17 Furtbildung Erweachsen glauben
I1342e4]
PC-Schulung: Kiribati light
Mi, 3.2.10-16 Uhr 6 Forthildung
[1as194]
Vorbereitung auf die Rezertifizierung
Di, 16.2. 10-16.30Uhr 3 Forthildung
1a4a24]
Datum: Verantwortliche(r] (Name, Ted |- Unterschrift:

(Der Ausgabezeitraum 01.01. bis 31.03. wurde lediglich gewahlt damit die Liste auf eine Seite passt.)
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2.6

Die unterschriebene Liste muss im Original ggf. zusammen mit den Teilnehmerlisten
an das Bildungswerk geschickt werden.

Die Dauer von Reisen und mehrtagigen (Wochenend-)Seminaren kann in ,Evange-
lische Termine® nicht vollstéandig erfasst werden. Daher sind fur diese Veranstal-
tungsart Flyer oder Ausschreibungen beizufligen.

Veranstaltungen, die nicht fur die Veroffentlichung im Programmheft gemeldet wur-

den, sind sogenannte ,,Ad-hoc-Veranstaltungen“. Fir diese Veranstaltungen ist ein
Flyer oder die Ausschreibung der Veranstaltung mitzuschicken.

Léschen von vergangenen Veranstaltungen

Veranstaltungen, die in ,Evangelische Termine" eingegeben wurden, werden nicht
automatisch geldscht. Dies muss manuell veranlasst werden.

Unterhalb der Veranstaltungsliste befindet sich die Schaltflache zum Léschen von
Veranstaltungen:

g ———— — — T Tl s
/ Ml Erolnzung EBW | Handi ¢ V' [l Veranstaltungen bearb= X ‘:g
& = C | @& Sicher | https)//www.evangelische termine.de/ Admin/ind |
Ingnd GroSbuchberger -
Mai 2017 ' - TTI—
Di, 9.5.2017 10 Uhr - Do, Teams, Sitzungen und Gruppen leften - Augsburg - - a
11.5.2017 21 Uhr Evangelisches Forum Annahof -
Ingrid GroBbuchbargar
Di, 16.5.2017 16 Uhr - Fr, ligi in der pluralen. / Politische — -]
19.5.2017 13 Uhr Herausforderungen - Berliner Stadtmission =
Jugendgastehaus Hauptbahnhof
Fanats Krgmar
Di, 23.5.2017 9:30-17 Uhr Einfiihrung in QVB - NOr nberg - Caritas-Pirckheimer- -
Haus L =
Docathea Strchau
Mo, 29.5.2017 14 Uhr - M, = - Evang. Akademie Tutzing — =
31.5.2017 21:30 Uhr Ingrid OroBbuchberger
Mi, 21.6.2017 10-17 Uhr Religion zwischen Faszination und Distanz - L
Grofiwetteriage 2017 - eckstein Nurmberg "
Ingrid GroSbuchbarger
Di, 27.6.2017 10-17 Uhr Das Zusanunenspiel von Wort und Bild - eckstein — [ - ]
Miirmberg b
Trgrid Grofbusherger
Juli 2017 ] I
i, 4.7.2017 15-18 Uhr {-lnnen im - - ]
Manchen - AEEB Landesstelle -

Fanats Krimer

B
Alle auswahlen | Ausgewahite: Iéschen  freischalten  spermren vergangene Veranstaltungen loschen..
Ausgewshlte dem Kanal wahlen ... -

4 Veranstaltung ibernehmen
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Ein Klick auf ,Vergangene Veranstaltungen Iéschen” 6ffnet das Auswahlmeni zum
Léschen:

Bitte wahlen Sie ein Datum. Alle Veranstaltungen, die vor diesem Datum enden, werden gel&scht.

Alle Veranstaltungen wvor dem |11_01_2017 laschen.

Veranstaltungen von folgenden Standard
Veranstaltungstypen nicht loschen: Solideo.de (Kirchenmusik)
Kirche und Tourismus
@ Erwachsenenbildung

Das Hakchen bei ,Erwachsenenbildung” ist standardmafig gesetzt. Nur wenn es
entfernt wird, werden Veranstaltungen geldscht, die mit dem Formular ,Erwachse-
nenbildung” erfasst wurden und vor dem angegebenen Datum liegen.

Erwachsenenbildungs-Veranstaltungen des laufenden Jahres und des Vorjahres
sollen in ,Evangelische Termine* fir eventuelle zusétzliche Ausdrucke oder Importe
weiterhin zur Verfligung stehen. Nach diesem Zeitraum kdnnen sie geléscht wer-
den.

(Hinweis: Details siehe auch im Handbuch ,Evangelische Termine“, Erganzung
EBW, ,EB-Veranstaltungen in ,Evangelische Termine*, Punkt 7.)
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Diese Broschire wurde erstellt durch:

Arbeitsgemeinschaft fiir Evang. Erwachsenenbildung in Bayern e.V. (AEEB)
Herzog-Wilhelm-StraBe 24, 80331 Miinchen

Tel. 089/5434477-0 Fax 089/5434477-25

Sitz des Vereins: Miinchen

Registergericht Miinchen, VR 70322

1. Vorsitzender: Prof. Dr. Hans Jurgen Luibl

Steuernummer: 143/210/60758

Stand Juni 2017
Download: www.aeeb.de/ wp_aeeb/wp-content/uploads/2017/06/Vertreter-vor-Ort-
Kiribati.pdf
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